PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAOCA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 67.360.362/0001-64

LEI MUNICIPAL N° 303, DE 13 DE JUNHO DE 2.005

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

ALUIZIO RIBAS DE ANDRADE, Prefeito
Municipal de Itaoca, Estado de Sao
Paulo, usando de suas atribui¢des legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a
presente lei :

CAPITULO |

DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 12 - Compete a Administragdo Municipal promover a tudo quanto diz respeito ao
peculiar interesse do municipio e, ao bem estar de sua populacdo, em conformidade
com a Constituicao Federal, a Constituicao do Estado de Sao Paulo e a Lei Organica do
Municipio.

Art. 22 - E facultado ao Prefeito Municipal e aos dirigentes de érgdos, delegar
competéncia para a pratica de atos administrativos, conforme se dispuser em
regulamento e ressalvada a competéncia privativa de cada um.

Paragrafo Unico:- o ato de delegacdo de competéncia indicara com precisdo a
autoridade delegante, a autoridade delegada e as atribuigdes objeto da delegacéo.

Art. 32 - O controle das atividades da Administracdo Municipal devera exercer-se em
todos os niveis e érgaos, compreendendo, particularmente:-
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- O controle, pela secretaria competente, da execucdo dos programas e da
observancia das normas que disciplinam as atividades especificas do 6rgao
controlado;

Il- O controle da utilizagdo, a guarda e aplicacdo dos dinheiros, bens e valores
publicos, pelos 6rgéos préprios do sistema.

Art. 42 - A Administracdo Municipal, para a execugao de seus programas, podera utilizar
além dos recursos orcamentarios, aqueles colocados a sua disposicao por entidade
publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, para a solucao de problemas comuns e
melhor aproveitamento dos recursos financeiros e técnicos, nos termos estabelecidos
em lei.

Art. 52 - A Administracdo Municipal devera promover a integracdo da comunidade na
vida politico-administrativa do municipio, em conformidade com a sua Lei Organica.

Art. 62 - A Administragcdo Municipal é exercida pelo Prefeito Municipal, auxiliado pela
diregdo dos 6rgéos e entidades que Ihe s&o diretamente subordinados.

Paragrafo Unico:- A competéncia do Prefeito é a definida na Constituicdo Federal,
Constituicao do Estado de Sao Paulo e na Lei Organica do municipio; e a dos dirigentes
administrativos dos 6rgaos e entidades, sao as definidas nas leis supracitadas e pelos
atos administrativos municipais.

CAPITULOII

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 72 - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal serda composta pelos
seguintes érgaos:-

I- Orgaos de assessoramento:-
a) Chefia Municipal do Gabinete e Planejamento do Prefeito;
b) Assessoria Juridica.

Il- Orgéao de execugao:-
a) Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos;

b) Secretaria Municipal de Administracao;
c) Secretaria Municipal de Saude;

d) Secretaria Municipal de Financas;

e) Secretaria Municipal de Promocéao Social;
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f)  Secretaria Municipal de Educagéao, Esportes, Cultura e Turismo;
g) Secretaria Municipal de Agropecuaria e Meio Ambiente.

Art. 82 - Subordinam-se aos 6rgaos de execucdo, do inciso Il, do artigo anterior os
Departamentos.

Art. 92 - Além dos 6rgaos instituidos por esta lei, poderdo ser criados pelo Prefeito
Municipal, em carater transitério, Grupo de Trabalhos, Comissdes, Conselhos ou
Colegiados.

CAPITULO Il

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

Secao |
Da Chefia Municipal do Gabinete e Planejamento do Prefeito

Art. 10 — Ao Gabinete do Prefeito e Planejamento compete:-

|- Assistir, planejar, coordenar e controlar os demais o6rgdos da Prefeitura na
execugao de politicas, programas, planos, projetos, metas e diretrizes da agao do
governo no municipio;

Il- Assessorar ao Prefeito nos contatos com os demais Poderes e autoridades;

[ll-  Assessorar ao Prefeito no atendimento aos municipes;

V- Efetuar o acompanhamento da conjuntura econémica nacional, estadual, regional
e municipal, visando o conhecimento dos seus reflexos no desenvolvimento e
desempenho financeiro e orcamentario do municipio;

V- Planejar e colaborar na adogao de programas que visem incentivar a implantacao
e desenvolvimento de atividades:- industriais, comerciais, rurais, turisticas,
habitacionais e de meio ambiente, buscando niveis adequados quanto a produgao
econdmica e a geragao de empregos no Municipio;

VI-  Coordenar os fluxos de informagdes que facilitem a acao individual ou conjunta
dos érgaos na execucao de suas atividades, atendendo ao planejamento na acéao
de governo;

VII-  Supervisionar e coordenar a elaboracdo do Orgamento Plurianual de

Investimento, do Orcamento-Programa, da Programacdo Financeira de
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Desembolso e do Plano Diretor do Municipio, avaliando e acompanhando suas
execugoes;

Superintender e coordenar os controles de custos e orgcamentos, avaliando e
dimensionando seus alcances no orgcamento;

Manifestar-se sobre a urbanizagdo, uso do solo, meio ambiente, planejamento
fisico e territorial, obras publicas e privadas, infra-estrutura e equipamentos
necessarios ao bem estar da populacdo do municipio;

Planejar o uso e ocupacao do solo no municipio, especialmente em sua zona
urbana;

Estabelecer normas de edificagdo, de loteamento, de arruamento e zoneamento
urbano e rural, bem como as limitagdes urbanisticas, convenientes a ordenacao
do territério do municipio;

Promover e encaminhar estudos que visem o aproveitamento dos recursos
naturais do municipio, para fins turisticos;

Avaliar os resultados obtidos pelos 6rgaos da Prefeitura;

Cuidar e assessorar o Prefeito e auxiliares diretos nos assuntos de Cerimonial;
Executar os servicos de relagdes publicas;

Assessorar o Prefeito em assuntos parlamentares;

Executar os contatos com a midia em geral;

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal;

Responder diretamente pelas atividades da Junta do Servico Militar, a qual o
Prefeito Municipal preside;

Acompanhar e deliberar sobre as atividades desenvolvidas pelo Fundo Social de
Solidariedade, a qual a Primeira-Dama do Municipio honorariamente preside.

Art. 11- A Chefia Municipal do Gabinete e Planejamento subdivide-se nas seguintes
unidades de assessoramento:-

Assessoria de Gabinete;
Fundo Social de Solidariedade.

Secao Il

Da Assessoria Juridica

Art. 12- A Assessoria Juridica compete:-

| — Assistir e assessorar o Prefeito na estipulacdo de politicas, programas, planos,
projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos institucionais e juridicos do municipio;

[l — Orientar o Prefeito no cumprimento das decisées judiciais;
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[Il — Promover as ac¢des de interesse do municipio e defendé-lo nas contrarias;

IV — Representar o Municipio em todos os tabelionatos, juizos e instancias;

V — Examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos;

VI — Elaborar estudos de natureza juridico-administrativa;

VIl — Processar inquérito e sindicancias;

VIII- Promover a cobranca amigavel ou judicial da divida ativa do municipio;

IX — Suplementar a legislacao federal, estadual e municipal no que couber;

X — Manifestar- se sobre a administracao, utilizacao e alienacao dos bens publicos;

Xl — Estabelecer e impor penalidades por infragdes de Leis, regulamentos e normas
municipais, em conformidade com as legislacdes vigentes;

Xl — Comunicar aos demais érgaos componentes de administracao todas medidas
juridico-administrativo e judiciais levadas a efeito, para o perfeito entrosamento das
acOes administrativas.

Xlll — Elaborar todos os atos administrativos, tais como: Leis, Decretos, Portarias,
Comunicados e demais que lhe forem solicitados pelos érgaos municipais;

XIV — Dar ciéncia das normas legais (federal, estadual ou municipal) aos 6érgaos
municipais afetos a tais medidas, e

XV — Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal.

Secao lll
Da Secretaria Municipal da Administracao

Art. 13 — Ao Secretario Municipal da Administracao compete:-

I- Assistir e assessorar o Prefeito da quanto aos aspectos administrativos e a agéo
geral de governo do Municipio;

Il- Cuidar de todo o expediente do Prefeito;

[ll-  Superintender as publica¢des oficiais de interesse da Prefeitura;

V- Assessorar o Prefeito em assuntos administrativos;

V- Comunicar os demais 6rgaos componentes da Administragcdo Municipal as
medidas levadas a efeito, para perfeito entrosamento das a¢des administrativas;

VI-  Supervisionar, coordenar e controlar os érgaos que lhe sado subordinados;

VIlI-  Promover a administracdo de pessoal, definindo perfil e critérios de recrutamento
e selegdo, avaliagdo de desempenho e programa de capacitacao de servidores;

VIII- Promover a administracdo de material e patriménio, expediente, protocolo,

arquivo, portaria, zeladoria, copa, comunicagoes, telefonia, manutengcao do Paco
Municipal e de apoio administrativo;
IX-  Coordenar e controlar o almoxarifado;
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X- Supervisionar, coordenar e controlar o0s servigos pertinentes ao cadastro
imobiliario;

Xl- Supervisionar, coordenar e controlar os servigos de informéatica;

Xll-  Comunicar aos demais 6rgaos componentes da Administracdo Municipal todas as
medidas levadas a efeito, para perfeito entrosamento das a¢des administrativas, e

Xlll-  Executar outras tarefas correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

Art. 14- A Secretaria Municipal de Administracdo é composta das seguintes unidades
administrativas:-

I- Departamento de Processamentos de Dados;

Il- Departamento de Recursos Humanos;

E Departamento de Compras e Servigos.

Secao IV
Da Secretaria Municipal de Financas

Art. 15 — Ao Secretario Municipal de Finangas compete:-

I- Assistir e assessorar o Prefeito da estipulagdo de politicas, programas, planos,
projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos financeiros do Municipio;

Il- Supervisionar, coordenar e controlar os 6rgaos que Ihe sdo subordinados;

- Coordenar a elaboracdo do Orcamento Plurianual de Investimento, do
Orcamento-Programa, da Programacao Financeira de Desembolso e do Plano
Diretor do Municipio, avaliando e acompanhando suas execugodes;

IV-  Coordenar os controles de custos e orgamentos, avaliando e dimensionando seus
alcances no orgamento;

V- Supervisionar, coordenar e controlar os assuntos financeiros, fiscais, de
langamento, arrecadacao e fiscalizacdo de tributos e demais receitas;

VI-  Coordenar e controlar o recebimento, guarda e movimentagdao dos valores do
municipio;

VII-  Executar os servigos de fiscalizacao tributaria;

VIIl-  Supervisionar, coordenar e controlar o processamento das despesas,

contabilizagdo orgamentéria, financeira, patrimonial e econémica;
IX-  Comunicar aos demais 6rgaos componentes da Administracado Municipal todas as
medidas levadas a efeito, para perfeito entrosamento das acées administrativas, e
X- Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.
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Art. 16 — A Secretaria Municipal de Financas é composta das seguintes unidades
administrativas:-

|- Departamento de Administragéo Tributéria;

I- Departamento de Tesouraria.

Secao V

Da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos

Art. 17 - Ao Secretario Municipal de Obras e Servigos Urbanos compete:-

I- Assistir e assessorar o Prefeito da estipulacdo de politicas, programas, planos,
projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos urbanisticos do Municipio;

Il- Supervisionar, coordenar e controlar os 6rgaos que Ihe sdo subordinados;

- Superintender a execucdo dos servicos de construgdo, conservacao e
manutencao de obras publicas, estradas, caminhos e acessos do municipio, bem
como de vias e logradouros publicos;

V- Executar servigos de manutencao e conservacao dos préprios municipais;

V- Promover a fiscalizacao de posturas e dos servigcos de utilidade publica permitidos
e concedida;

VI-  Promover a fiscalizagdo de obras préprias e de terceiros;

VII-  Instruir e manifestar-se em termos técnicos nas licitagcdes de obras e construgdes
publicas;

VIll-  Promover a medi¢ao e atestar o servigo executado em obras publicas;

IX-  Supervisionar, coordenar e controlar as atividades de transporte publico;

X- Supervisionar, coordenar e controlar os servicos de arborizagcdo, cemitério,
limpeza publica, de retransmissao de canais de TV,

Xl-  Promover os servigos de pavimentacao, guias e sarjetas;

Xll-  Supervisionar, coordenar e controlar os servicos da frota municipal, sua
manutencao e conservagao;

XIll-  Dispor sobre a organizacdo, administracdo e execugado dos servigos publicos do
municipio;

XIV-  Organizar e prestar, diretamente, ou sob regime de concessédo ou permisséo, 0s
servigos publicos do municipio;

XV-  Conceder, permitir ou autorizar os servigos de taxi e transporte coletivo, fixando
as respectivas tarifas;

XVI- Executar os servicos de limpeza publica, de suas vias e logradouros, remocgao e
destino do lixo domiciliar e de outros residuos de qualquer natureza, dispensando
tratamento diferenciado para o lixo da Unidade Basica de Saude;

Rua Prof. Elias L. de Magalhdes, 20 F/Fax: (15) 3557-1118 / 3557-1145 CEP 18360-000 — SAO PAULO
e-mail : pmitaoca@ig.com.br Pagina 7



XVII-

XVIII-

XIX-
XX-

XXI-

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAOCA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 67.360.362/0001-64

Regulamentar, licenciar, permitir, autorizar e fiscalizar a fixagdo de cartazes e
anuncios, bem como a utilizagdo de quaisquer outros meios de publicidade e
propaganda, nos locais sujeitos ao poder de policia do municipio;

Executar os servigos de carpintaria, marcenaria, elétrica, hidraulica, pintura,
artefatos de cimento e de usinagem de asfalto;

Executar os servigos de topografia;

Comunicar aos demais 6rgaos componentes da Administracado Municipal todas as
medidas referentes a obras, manutengdo e conservagao e servigos municipais
levadas a efeito, para perfeito entrosamento das acées administrativas e;
Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

Art. 18 — A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos é composta das
seguintes unidades administrativas:-

Departamento de Obras e Engenharia;
Departamento de Servigos Urbanos.

Secao VI

Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 19 - Ao Secretario Municipal de Saude compete:-

|-
-
-
V-
V-

VI-

VII-

VIII-

Assistir e assessorar o Prefeito da estipulagdo de politicas, programas, planos,
projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos de saude do Municipio;
Supervisionar, coordenar e controlar os 6rgaos que Ihe sdo subordinados;
Promover a administragdo e manutencao da rede de saude do municipio;
Supervisionar, coordenar e controlar as atividades de assisténcias médicas,
odontoldgicas, laboratoriais, hospitalares e de saude publica;

Promover as campanhas de vacinagcdo, combate a epidemia, erradicacdo de
moléstias, vigilancia sanitaria e controle profilatico;

Supervisionar, coordenar e controlar a administracdo e execugao de convénios da
area de saude e da éarea de desenvolvimento social, com érgaos federais,
estaduais, publicos e aqueles pertencentes as organizagdes da sociedade civil;
Promover as assisténcias hospitalares, ambulatoriais e de transporte de pessoas
enfermas, carentes e necessitadas;

Supervisionar, coordenar e controlar o levantamento de dados e informacoes
sobre as caréncias da populacéo, visando a planificagcado quanto ao atendimento e
solucéo;
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Planejar, coordenar e promover a assisténcia medicamentosa aos carentes;
Promover a fiscalizagdo de vetores, apreensdo de animais, a sanidade de
géneros, alimentos e demais atividades pertinentes;

O planejamento e execucdo das agbes de vigilancia sanitaria, vigilancia
epidemioldgica, saude do trabalhador, saude da mulher, saude da crianga, saude
do servidor publico, do adolescente e dos portadores de deficiéncia;

Promover, em parceria com os respectivos Conselhos, acdes de amparo aos
idosos, criangas e adolescentes;

Comunicar aos demais 6rgdos componentes da Administragao Municipal as
medidas de saude levadas a efeito, para perfeito entrosamento das acoes
administrativas, e;

Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

Art. 20 - A Secretaria Municipal de Saude é composta da seguinte unidade
administrativa:-

Departamento Municipal de Saude.

Secao VI

Da Secretaria Municipal de Promoc¢ao Social

Art. 21 — Ao Secretario Municipal da Promocao Social compete:-

I-
-
V-

V-

VI-

VII-

Assistir e assessorar o Prefeito da estipulagdo de politicas, programas, planos,
projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos de desenvolvimento social do
Municipio;

Supervisionar, coordenar e controlar os 6rgaos que Ihe sdo subordinados;
Supervisionar, coordenar e controlar as atividades de desenvolvimento social;
Supervisionar, coordenar e controlar a administracdo e execugao de convénios da
area de saude e da éarea de desenvolvimento social, com érgaos federais,
estaduais, publicos e aqueles pertencentes as organizagdes da sociedade civil;
Supervisionar, coordenar e controlar o levantamento de dados e informagbes
sobre as caréncias da populagéo, visando a planificagdo quanto ao atendimento e
solucéo;

Planejar, coordenar e promover o registro e o intercambio de atuagcao com as
entidades de servigco e assisténcia no combate as necessidades e caréncias, no
campo da promogao e assisténcias sociais;

Promover, em parceria com os respectivos Conselhos, acdées de amparo aos
idosos, criangas e adolescentes;
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VIll-  Comunicar aos demais 6rgdos componentes da Administragdo Municipal as
medidas de desenvolvimento social levadas a efeito, para perfeito entrosamento
das acoes administrativas, e;

IX-  Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

Secao VIII
Da Secretaria Municipal de Educacao, Desportos, Cultura e Turismo

Art. 22 - Ao Secretario Municipal de Educacéo, Desportos, Cultura e Turismo compete:

| - Assistir e assessorar o Prefeito na estipulagdo de politicas, programas, planos,
projetos, diretrizes e metas quanto aos aspectos educacionais, culturais,
desportivas, turisticas e de lazer do municipio;

[l - Supervisionar, coordenar e controlar os érgaos que lhe sao subordinados;

- Supervisionar, coordenar e controlar a administracdo e manutencao da rede
escolar do municipio;

IV - Promover a educagao infantil e fundamental no municipio;

V- A orientacdo pedagdégica aos docentes da rede escolar municipal;

VI - Supervisionar, coordenar e controlar a execu¢cdo do plano educacional do
municipio, e cumprimento do calendario escolar;
VIl - A articulagio com os demais 6rgdaos educacionais ou ndo, federais,

estaduais, municipais, particulares e organismos pertencentes a sociedade
civil, visando complementacdo, aperfeicoamento e a consecucdao dos
programas e planos do municipio;

VIl - Incentivar, difundir e promover as atividades desportivas, culturais e turisticas

em todas as suas modalidades, no municipio;

IX-  Supervisionar, coordenar e controlar a administragdo dos estadios,
conjuntos e pragas desportivas e campos varzeanos no municipio;

X - Promover, incentivar, difundir e desenvolver atividades culturais, festividades

civicas e comemorativas, certames e eventos artisticos, literarios e vocacionais no

municipio;

Xl-  Promover o apoio ao educando, a administragdo e nutricdo aos escolares do
municipio;

Xl - A administracdo e manutencdo das bibliotecas, compreendendo a guarda,
controle, renovacgao e circulagdo do acervo;

Xl - Promover a coleta, guarda, conservacao e preservacao de documentos e
demais pecas que compéem a memoéria e 0 acervo artistico, histérico e
arqueoldgico do municipio;
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XIV- Planejar e colaborar na adocdo de programas que visem incentivar a
implantacdo e desenvolvimento de atividades:- turisticas, buscando niveis
adequados quanto a produgdo econbémica e a geragcdo de empregos no
municipio;

XV-  Comunicar aos demais 6rgaos componentes da Administracado Municipal todas as
medidas educacionais, culturais e desportivas levadas a efeito, para perfeito
entrosamento das a¢des administrativas,

XVI-  Promover, incentivar, difundir e desenvolver atividades visando
desenvolvimento do poélo turistico do municipio, de forma a apresentar o
municipio como também um polo de visitacao de turistas;

XVII- Executar outras tarefas correlatas que |he forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

Art. 23 — A Secretaria Municipal de Educagdo, Desportos, Cultura e Turismo é
composta das seguintes unidades administrativas:

| - Departamento de Educagéo e Cultura;

Il -  Departamento de Desportos e Turismo

[ll-  Supervisao Educacional.

Secao IX
Da Secretaria Municipal de Agropecuaria e Meio Ambiente
Art. 24 - Ao Secretario Municipal Agropecuaria e Meio Ambiente compete :

|-  Assistir e assessorar o Prefeito na estipulacdo de politicas, planos, projetos,
diretrizes e metas quanto aos aspectos agropecudrios e ambientais do

municipio,
Il— Promover e incentivar programas voltados ao desenvolvimento da
agricultura, da pecuaria e protegdo do meio ambiente visando o equilibrio do

desenvolvimento associado com a protecao ambiental do municipio ;

[Il— Comunicar aos demais 6érgdos componentes da Administragdo Municipal
todas as medidas levadas a efeito, para perfeito entrosamento das acoes
administrativas;

V- Supervisionar a execug¢ao dos servigos do aterro sanitério;

V- Planejar e colaborar na adogao de programas que visem incentivar a implantagao
e desenvolvimento de atividades:- rurais e de meio ambiente, buscando niveis
adequados quanto a produgdo econbémica e a geragcdo de empregos no
municipio;

V- Supervisionar a execugdo dos servigos relativos a implantagdo de industrias e
demais atividades que possam colocar em risco o meio ambiente, tais como
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atividades laborativas que requeiram utilizagdo do solo, rios, lagos, florestas e
demais areas abrangidas por protecao ambiental, e
VI - Executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo prefeito municipal.

Art. 25 - A Secretaria Municipal de Agropecuaria e Meio Ambiente é composta das
seguintes unidades administrativas:
| - Departamento de Agropecuaria.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 - O Prefeito Municipal devera regulamentar a presente lei no prazo de 180 (cento
e oitenta) dias da data de sua promulgacao, aprovando, por Decreto o Regimento
Interno da Estrutura Administrativa, que discriminara as atribuicbes e competéncias das
unidades administrativas componentes dos 6rgaos constantes do Art. 7° da presente lei.

Art. 27 - A medida que forem instalados os 6rgdos que compdem a estrutura
administrativa da Prefeitura, seréo extintos automaticamente os atuais, ficando o Prefeito
autorizado em promover as necessarias transferéncias de pessoal, verbas, instalacoes,
equipamentos e atribuigdes.

Art. 28 - As despesas decorrentes da execucao desta lei serdo atendidas, no corrente
exercicio, por conta das dotagdes consignadas no orgcamento vigente.

Art. 29 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢coes
em contrario.

Itaoca/SP, em 13 de Junho de 2005

ALUIZIO RIBAS DE ANDRADE
Prefeito do Municipio de ltaoca
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